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一、软件下载安装  

央企用户、地方企业用户、各级安全监管局和煤矿安监局（以下

统称安全监管监察部门）均按照以下步骤进行安装。 

1.1 系统安装 

1.将安装文件从国家安全监管总局网站（http://chinasafety.gov.cn）“办公厅”

子站上下载下来后，解压缩打开文件夹，双击“CDFace.exe”文件进行软件安装，如

下图所示： 

 

2.点击“软件安装”，如下图所示： 
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3.点击“下一步”，如下图所示： 

 

注：软件默认安装路径在“C:\Program Files (x86)\JoinCheer\

安全生产费用提取和使用统计系统”文件夹下。 

4.继续点击“下一步”，如下图所示： 
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5.继续点击“下一步”，如下图所示： 

 

6.继续点击“下一步”，如下图所示： 

 

7.点击“安装”，待进度条读完以后，进入任务参数安装界面（任

务参数默认的安装路径在“C:\RepTasks2017”文件夹），如下图所示： 
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8.按照完成后点击“确定”按钮，如下图所示： 

 

9.点击“完成”按钮，结束安装。 

1.2 系统启动 

系统安装成功后（系统配置已经完成），会在桌面自动创建系统

快捷方式，并在“开始”菜单中增加程序文件夹“安全生产费用提取

和使用统计系统”。 
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启动安全生产费用提取和使用统计系统：可以通过双击桌面上的

快捷方式“安全生产费用提取和使用统计系统”；或者选择【开始/

所有程序/安全生产费用提取和使用统计系统】进入系统。 

1.3 系统关闭 

关闭安全生产费用提取和使用统计系统：可以在主界面中直接点

击【退出】按钮 ，或者选择【任务/退出系统】，或者直接点击系

统界面右上角的 按钮。 

1.4 系统卸载 

卸载安全生产费用提取和使用统计系统：选择【开始/程序/安全

生产费用提取和使用统计系统/卸载安全生产费用提取和使用统计系

统】，弹出确认对话框，单击“是”将启动卸载程序，卸载完成后单

击“确定”即可。系统卸载后，安装路径及数据仍被保留，只要重新

安装本系统，便可对原有数据进行管理、应用。 
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二、地方企业用户操作指南 

地方企业用户根据以下流程进行单位信息录入、数据录入和数据

上报。 

2.1 单位基本信息录入 

1.根据 1.2启动系统，首先点击 按钮，让单位信息显示为

可填状态（必须操作步骤）；如下图所示： 

 

2.然后根据企业实际情况填写，各项指标请按照《企业安全生产

费用提取和使用调查填报手册》填报，其中单位代码、单位名称、填

表人、联系方式为必填项，如下图所示： 
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3.企业基本信息填写完成并保存后，系统左侧的单位列表区就显

示了这家单位“xxxx企业”。如下图所示： 

 

注： 

①单位信息全部填写完后点击 ，若审核有错误，须进行修

改，修改完成后再点击 。 
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②企业代码（组织机构代码）必须按照实际情况填写，不含“-”

符号，如企业实际代码为“71547240-7”，应填“715472407”。 

③单位信息必须填写完成并保存之后，才可以填写后续报表。 

④完成单位基本信息录入后，不要关闭该录入界面，继续完成安

全费用数据录入。 

2.2 安全生产费用数据录入 

1.点击右上角的 ，可以快速选择所需要填写的报表，包括“煤

炭生产企业”、“非煤矿山开采企业”、“建筑工程”、“危险品生产与储

存”、“冶金企业”、“交通运输企业”、“机械制造企业”、“烟花爆竹生

产企业”、“武器装备研制生产与试验企业”。 

 

注：被调查企业须根据本企业不同领域实际发生的安全生产费用

提取和使用情况填报不同行业统计表。 

2.在表页签中选择需要填录的报表，其中绿色单元格是自动运算

生成，不需要手工录入；白色单元格需要手动填录相应数据或文字信

息，如下图所示： 
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3.除了各个行业的调查表以外，还有“上报文档”功能。各单位

须将安全生产费用提取和使用情况报告 word版以附件的形式上传至

“上报文档”栏，通过“上报文档”界面空白处点击鼠标右键添加附

件即可。如下图所示： 
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注：统计表中“安全生产费用结余数”，2012 年的“账面累积结

余数”为必填项。2012 年以前成立的企业，2012年的“账面累积结

余数”按实际发生额填报；2012年以后成立的企业，“2012 年的账面

累积结余数”应填“0”；2013-2016 年的“当年结余数”和“账面累

积结余数”由系统自动生成。 

 

2.3 数据上报 

完成统计表填报后，需进行数据传出和数据备份操作，生成 jio

格式的数据包，将该数据包上报所在地安全监管监察部门。具体步骤

如下： 

1.完成 2.2的安全生产费用数据录入全部流程后，点击右上角的

关闭键，退出录入界面，在系统主界面单击【传出】按钮，如下图所

示： 
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2.在数据传输向导中选择第一个选项，单击【下一步】按钮。如

下图所示： 

 

3.单击   按钮，会弹出一个文件保存位置的窗口，然后选择好

相应的路径后，须按照“单位名称-城市”形式命名文件名称。单击

按钮。如下图所示： 
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4.单击 按钮，数据开始传出，之后有“数据传出完成”

的信息提示，单击【确定】，则数据传出完成。将传出的文件（以*.jio

为后缀名）存入 U盘或通过邮件发送给所在地安全监管监察部门。 

 

注：传出来的文件是一个备份文件，可通过重复上述传出的方式

进行数据上报和备份操作。 

2.4 上报要求 

1.地方煤矿企业将录入好的数据传出生成 jio文件后，上报所在

地煤矿安全监察分局。 

2.地方非煤矿山开采、建设工程施工、危险品生产与储存、交通

运输、烟花爆竹生产、冶金、机械制造、武器装备研制生产与试验的

企业将录入好的数据传出生成 jio 文件后，上报所在地安全监管局。 
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三、中央企业用户操作指南 

各级中央企业用户根据以下流程进行单位信息录入、数据录入和

数据上报、数据装入、数据汇总和汇总数据上报。 

3.1 单位基本信息录入 

1.根据 1.2启动系统，首先点击 按钮，让单位信息显示为

可填状态（必须操作步骤）；如下图所示： 

 

2. 然后根据企业实际情况填写，各项指标请按照《企业安全生

产费用提取和使用调查填报手册》填报，其中单位代码、单位名称、

填表人、联系方式为必填项，企业性质选择“央企”如下图所示： 
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3.企业基本信息填写完成并保存后，系统左侧的单位列表区就显

示了这家单位“xxxx企业”。如下图所示： 

 

注： 

①单位信息全部填写完后点击 ，若审核有错误，须进行修

改，修改完成之后再点击 。 

 

②企业代码（组织机构代码）必须按照实际情况填写，不含“-”

符号，如企业实际代码为“71547240-7”，应填“715472407”。 

③单位信息必须填写完成并保存之后，才可以填写后续报表。 

④完成单位基本信息录入后，不要关闭该录入界面，继续完成安

全费用数据录入。 
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3.2 安全费用投入数据录入 

1.点击右上角的 ，可以快速选择所需要填写的报表，包括“煤

炭生产企业”、“非煤矿山开采企业”、“建筑工程”、“危险品生产与储

存”、“冶金企业”、“交通运输企业”、“机械制造企业”、“烟花爆竹生

产企业”、“武器装备研制生产与试验企业”。 

 

注：被调查企业须根据本企业不同领域实际发生的安全生产费用

提取和使用情况填报不同行业统计表。 

2.在表页签中选择需要填录的报表，其中绿色单元格是自动运算

生成，不需要手工录入；白色单元格需要手动填录相应数据或文字信

息，如下图所示： 
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 3.除了各个行业的调查表以外，还有“上报文档”功能。各单位

须将安全生产费用提取和使用情况报告 word版以附件的形式上传至

“上报文档”栏，通过“上报文档”界面空白处点击鼠标右键添加附

件即可。如下图所示： 

 

注：统计表中“安全生产费用结余数”，2012 年的“账面累积结

余数”为必填项。2012 年以前成立的企业，2012年的“账面累积结

余数”按实际发生额填报；2012年以后成立的企业，“2012 年的账面

累积结余数”应填“0”；2013-2016 年的“当年结余数”和“账面累

积结余数”由系统自动生成。 
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3.3 数据上报 

完成统计表填报后，需进行数据传出和数据备份操作，生成 jio

格式的数据包，将该数据包上报上级央企单位。具体步骤如下： 

1.完成 3.2的安全生产费用数据录入全部流程后，点击右上角的

关闭键，退出录入界面，在系统主界面单击【传出】按钮，如下图所

示： 

 

 2.在数据传输向导中选择第一个选项，单击【下一步】按钮。如

下图所示： 
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3.单击   按钮，会弹出一个文件保存位置的窗口，然后选择好

相应的路径后，须按照“单位名称-城市”形式命名文件名称。单击

按钮。如下图所示： 

 

 

4.单击 按钮，数据开始传出，之后有“数据传出完成”

的信息提示，单击【确定】，则数据传出完成。将传出的文件（以*.jio

为后缀名）装入 U盘或通过邮件附件上报给上级央企单位。 
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注： 

①传出来的文件是一个备份文件，可通过重复上述传出的方式进

行数据上报和备份操作。 

②统计表中“安全生产费用结余数”，2012年的“账面累积结余

数”为必填项。2012 年以前成立的企业，2012 年的“账面累积结余

数”按实际发生额填报；2012年以后成立的企业，“2012年的账面累

积结余数”应填“0”；2013-2016年的“当年结余数”和“账面累积

结余数”由系统自动生成。 

 

3.4 数据装入 

上级央企单位接收到下级央企单位上报的数据后，需将下级央企

单位上报的数据包装入系统。 

1.在系统主界面单击【装入】按钮，弹出“数据装入向导”窗口。

如下图所示： 
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2.单击  按钮，在弹出的“打开”窗口中选择装入下级央企

单位上报的数据路径（装入数据文件须是“*.jio”格式）。如下图所

示： 

 

3.选择好路径后，单击 按钮。如下图所示：  
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4.选择。装入到当前任务，单击 按钮。如下图所示： 

 

5.单击 按钮，则开始装入数据，窗口下方将显示装入

的状态与进度。如下图所示： 

 

6.装入完毕后，再点击【确认】按钮，结束装入工作同时退出此

窗口。如下图所示： 

 

若下级上报单位比较多，可以点击“传送”下拉框进行“数据批

量装入”。如下图所示： 



 

22 

 

 

点击选择文件，选择需要上传的文件即可。如下图所示： 

 

3.5 数据汇总 

下级央企单位将本单位的数据包上报给上级央企单位后，上级央

企单位负责审核汇总下级央企单位数据，逐级审核汇总上报。数据汇

总流程如下： 

1.在系统主界面点击【汇总】按钮，如下图所示： 
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2.在弹出的窗口中选择【新建汇总封面】，如下图所示： 

 

3.填写相对应的汇总单位信息。点击打开【IDC 编码】，生成单

位代码，在弹出框的单位代码框填写“xx 集团数据汇总”的首字母

代码（如神华集团数据汇总-SHJTSJHZ,受长度限制，不管多少位数，

填写完以后面自动生成的代码为主），复制后面自动生成的代码，点

击关闭即可，如下图所示： 

 

4.将复制的单位代码粘贴至汇总封面代码的单位代码框，填写其

他相关信息，其中单位代码、单位名称、填表人、联系方式为必填项，

如下图所示： 
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5.点击【确认】即可 

 

注：数据汇总只是形成一个单位的上下级次结构，并不是形成综

合表数据。对需要汇总多个基层单位数据的汇总单位（如各级安全监

管监察部门），则必须进行数据汇总后才能上报；如果仅有一个单位

的数据，则不必进行数据汇总，可直接上报。 

3.6 汇总数据的上报 

所有报表填写完成并审核正确后，即可进行数据备份、上报。操

作步骤如下：     

1.在系统主界面单击【传出】按钮，如下图所示： 
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2. 在数据传输向导中选择第三个选项，单击【下一步】按钮。

如下图所示： 

 

3.单击   按钮，会弹出一个文件保存位置的窗口，选择好相应

保存路径后，单击 按钮。如下图所示： 
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4.单击 按钮，数据开始传出，之后有“数据传出完成”

的信息提示，单击【确定】，数据传出完成。将传出的文件（以*.jio

为后缀名）存入 U盘或通过邮件上报上级央企单位。 

 

注：传出来的文件是一个备份文件，可通过重复上述传出的方式

进行数据上报和备份操作。 

3.7 上报要求 

基层央企单位须将录入好的数据传出生成“*.jio”文件后，上

报上级央企单位，上级央企单位负责将下级央企单位报送的数据包进

行审核汇总，直至报送央企总部相关部门，最终在规定时限内上报国

家安全监管总局。 
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四、监管监察部门用户操作指南 

各级安全监管监察部门负责本辖区企业安全费用提取和使用情

况数据的审核汇总工作。通过系统“装入”功能汇总所管辖企业上报

数据，再通过系统“汇总”功能形成汇总数据及单位树形结构，最后

通过系统“传出”功能逐级完成数据上报。 

4.1 数据装入 

接收到下级单位上报的数据后，上级单位需要将下级单位上报的

数据包装入系统。 

1.在系统主界面单击【装入】按钮，弹出“数据装入向导”窗口。

如下图所示： 

 

2.单击  按钮，在弹出的“打开”窗口中选择装入下级上报

来数据的路径（其中要装入的数据文件一定以 jio 为扩展名）。如下

图所示： 
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3.选择好路径后，单击 按钮。如下图所示：  

 

 

4.选择“装入到当前任务”，单击 按钮。如下图所示： 
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5.单击 按钮，则开始装入数据，窗口下方将显示装入

的状态与进度。如下图所示： 

 

6.装入完毕后，再点击【确认】按钮，结束装入工作同时退出此

窗口。如下图所示： 

 

若下级上报单位比较多，可以点击“传送”下的“数据批量装入”。

如下图所示： 

 

点击选择文件，选择需要上传的文件即可。如下图所示： 
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4.2  数据汇总 

4.2.1 普通数据汇总 

1.在软件主界面点击【汇总】按钮，如下图所示： 

 

2.在弹出的窗口中选择【新建汇总封面】，如下图所示： 
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3.填写相对应的汇总单位信息。点击打开【IDC 编码】，生成单

位代码，在弹出框的单位代码框填写汇总单位的首字母代码（如北京

市安全监管局-BJSAQJGJ,受长度限制，不管多少位数，填写完以后面

自动生成的代码为主），复制后面自动生成的代码，点击关闭即可，

如下图所示： 

 

4.将复制的单位代码粘贴至汇总封面代码的单位代码框，填写其

他相关信息，其中单位代码、单位名称、填表人、联系方式为必填项，

如下图所示： 

 

5.点击【确认】即可。 

在数据录入界面可以查看到汇总后的结果以及树形，县级安监局

汇总树形图如图所示： 
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在数据录入界面可以查看到汇总后的结果以及树形，省级煤监局

汇总树形图如图所示： 

 

 

注：①数据汇总只是形成一个单位的级次结构，并不是形成综合

表数据。②对需要汇总多个基层单位数据的汇总单位，必须进行数据

汇总后才能上报；如果仅有一个单位的数据，可不进行数据汇总，直

接上报。 
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4.2.2 管辖企业的数据汇总 

 各市级安全监管局负责组织市管辖企业的数据填报工作，须在调

查统计系统中建立“市管辖企业”汇总节点进行审核汇总，并对各县

级安全监管局上报的数据进行审核汇总后，上报省级安全监管局；省

级安全监管局负责组织省管辖企业的数据填报工作，须在调查统计系

统中建立“省管辖企业”汇总节点进行审核汇总，并对各市级安全监

管局上报的数据进行审核汇总。（注：节点是一个虚拟的单位，将数

据汇总至这个单位下） 

1.先装入市级、省级管辖企业上报数据进行汇总。操作详见(4.1) 

2.在软件主界面点击【汇总】按钮，如下图所示： 

 

3.在弹出的窗口中选择【新建汇总封面】，如下图所示： 

 

4.点击打开【IDC 编码】，生成市属单位代码，在弹出框的单位

代码框填写“XX 市（省）管辖企业汇总”的首字母代码，复制后面

自动生成的代码，点击关闭即可，如下图所示： 
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5.将复制的单位代码粘贴至汇总封面代码的单位代码框，填写其

他相关信息，其中单位代码、单位名称、填表人、联系方式为必填项，

如下图所示： 

     

6.填写完毕后，点击【确认】即可 
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在数据录入界面可以查看到汇总后的结果以及树形，市级对管辖

企业所汇总的树形图如图所示： 

 

在数据录入界面可以查看到汇总后的结果以及树形，省级对管辖

企业所汇总的树形图如图所示： 

 

7.直属企业汇总完毕后，装入下属县、市上报的数据。操作详见

（4.1）。 
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8.在软件主界面点击【汇总】按钮，如下图所示： 

 

9.在弹出的窗口中选择【新建汇总封面】，如下图所示： 

 

10.点击打开【IDC编码】，生成省、市级单位代码，在弹出框的

单位代码框填写“XX 市（省）数据总汇总”的首字母代码，复制后

面自动生成的代码，点击关闭即可，如下图所示： 

 

11.将复制的单位代码粘贴至汇总封面代码的单位代码框，填写

其他相关信息，其中单位代码、单位名称、填表人、联系方式为必填

项，如下图所示： 
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12.填写完毕后，点击【确认】即可 

 

在数据录入界面可以查看到汇总后的结果以及树形，市级安监局

汇总的树形图如图所示： 

 

在数据录入界面可以查看到汇总后的结果以及树形，省级安监局

汇总的树形图如图所示： 
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4.3 汇总数据上报 

所有报表汇总完成后，即可进行数据备份、上报。操作步骤如下：     

1.在软件主界面单击【传出】按钮，如下图所示： 

 

2.在数据传输向导中选择第三个选项，单击【下一步】按钮。如

下图所示： 
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3.单击   按钮，会弹出一个文件保存位置的窗口，选择好相应

的保存路径后，单击 按钮。如下图所示： 

 

 

4.单击 按钮，数据开始传出，之后有“数据传出完成”

的信息提示，单击【确定】，数据传出完成。将传出的文件（*.jio

后缀名）存入 U盘或通过邮件上报给上级监管监察部门。 
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注：传出来的文件是一个备份文件，可通过重复上述传出的方式

进行数据上报和备份操作。 

4.4 上报要求 

1.各级安全监管监察部门负责辖区内相关企业的调查数据审核

汇总上报工作，须将被调查企业上报的“*.jio”文件数据包逐级进

行审核汇总上报。如县级安全监管局将其管辖区域内的被调查企业数

据进行审核汇总后上报市级安全监管局。 

2.省级煤矿安监局负责组织辖区内煤炭生产企业（中央企业除外）

调查数据审核汇总上报工作。各煤监分局对辖区内被调查企业上报的

数据进行审核汇总后，上报省级煤矿安监局；省级煤矿安监局负责对

所属煤监分局上报的数据进行审核汇总后，上报国家安全监管总局办

公厅。 
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五、汇总用户打印操作指南 

按照报送要求，除了需要报送系统数据外，还需报送纸质材料。

纸质材料包括两部分： 

1.单位汇总封面：是汇总单位在调查统计系统中填写的汇总单位

界面，汇总工作完成后，可通过调查统计系统进行打印。 

2.汇总后的 01-09调查表：当汇总完成后，各行业调查表汇总数

据会自动生成，可通过调查统计系统进行打印。 

     打印方法如下： 

汇总工作完成后，在系统主页面点击打印,选择自己的汇总单位： 

 

选择完毕后点击确定，默认选择所有的报表，选择好电脑所连接

的打印机，点击确定，如下图所示： 
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六、联系方式 

安全生产费用提取和使用调查统计系统由国家安全监管总局研

究中心监制，北京久其软件股份有限公司研制开发。对系统使用如遇

问题，请及时与系统管理人员进行联系。 

数据填报联系人及电话：鲁金涛，15011384784或 010-64463486； 

系统支持联系人及电话：程展，15120076200或 400-810-9797转 7； 

报送文件电子邮箱：lujintao@ccsr.cn或liangz@chinasafety.gov.cn。 


